Hlavni klavesové zkratky systému Windows 11.

Vétsinu zkratek Ize pouzivat se stejnym vyznamem i v systému Windows 10.

Odkaz:
https://support.microsoft.com/cs-cz/windows/klavesové-zkratky-ve-windows-dcc61a57-8ff0-
cffe-9796-cb9706c75eec

Nenechte se znechutit mnoZstvim dale uvadénych klavesovych zkratek, zapamatujte si jen ty z
nich, které budete ¢asto pouZivat — urychli vdm prdaci.

Zakladni zkratky
Ctrl + A: Vybere vSechny polozky v okné

Ctrl + C: Do schranky systému kopiruje vybranou (zvyraznénou) polozku (text, obrazek apod.);
kopirovana polozka v origindlnim dokumentu zlstane

Ctrl + V: Na pozici kurzoru vlozi polozku ze schranky systému.

Ctrl + X: Vysttihne vybranou (zvyraznénou) polozku a vloZi ji do schranky systému (polozka z
originalniho dokumentu zmizi!)

Ctrl + Z: Vréti (zrusi) naposledy provedenou akci

Ctrl + Y: Znovu provede naposledy zrusenou akci

Alt + F4: Zavi'e aktudlni aplikaci nebo okno

Alt + Tab: Prepina (prochazi) mezi otevienymi aplikacemi ¢i okny

Shift + Delete: Navzdy zlikviduje vybranou polozku (pozor: obejde Kos, takze polozku uz bézné
neobnovite!)

CTRL + Alt + Del: Klasicky trojhmat, ktery zobrazi nouzovou nabidku, napt. pfi zaseknuti pocitace
Menu Start a lista uloh

Win: Otevie menu Start

Win + X: Otevre tajné menu Start

Win + T: Cykluje (prochazi) ikony dole v listé uloh

Win + [Cislice]: Otevre aplikaci v listé uloh, ktera je na pozici dané Cislici; pozor: Cislice zadavate z
prvni fady textového bloku podle anglického rozlozeni, tedy napf. Win+2 jako Win+é (bez Shiftu)

Win + Alt + [Cislice]: Otevie kontextové menu aplikace pfipnuté na pozici dané Cislici (Cislice opét
zadavate podle angické klavesnice)



Okno

Win + D: UkdZe nebo schova plochu (=minimalizace vSech oken)
Win + Sipka dolU: minimalizace aktivniho okna

Win + Sipka nahoru: opétovny navrat okna do predchozi velikosti
Win + Sipka vlevo: Zarovna aktivni okno doleva

Win + Sipka vpravo: Zarovna aktivni okno doprava

Snimek obrazovky

PrtScn: Sejme celou obrazovku a uloZi ji do schranky systému

Win + PrtScn: Sejme celou obrazovku a ulozi ji do slozky v systému (typicky Knihovny > Obrazky
> Snimky obrazovky)

Win + Shift + S: Otevre ndstroj Vystfizky, jimz Ize vybrat k sejmuti jen ¢ast obrazovky a ulozi
sejmutou ¢ast do schranky systému

Dalsi prikazy s klavesou Windows

Win + A: Otevre panel rychlého nastaveni

Win + E: Otevie Prizkumnik soubor

Win + |: Otevre nastaveni systému v okné Dom{ (kurzor ve vyhledavacim poli)

Win + R: Otevre okno Spustit

Win + U: Otevre nastaveni systému v okné Usnadnéni (kurzor ve vyhledavacim poli)
Win + (+) Ci (-): Spusti systémovou lupu a zvétsi ¢i zmensi obraz

Win + Esc: Zavre systémovou lupu

Psani diktovanim - jen v systému Windows 11

Win + H: aktivuje/deaktivuje psani hlasem

Pozor: K pocitaci musi byt pfipojeny mikrofon, resp. sluchatka s mikrofonem. Sluchatka s
mikrofonem jsou vhodnéjsi, jinak hrozi, Ze zaznamenate i pfipadny hlasovy vystup pocitace. Lze
diktovat jenom do textového pole a vtomto poli musi byt umistény kurzor. Kdyz tam kurzor
neni, nelze psat diktovanim.

Diktovani se aktivuje klavesovou zkratkou Win+H. Na obrazovce se objevi malé grafické okno,
které mze byt pfi zapnutém ZoomTextu vzhledem ke zvétSené obrazovce mimo aktudlni
zvétSenou oblast; nicméné uzivatel je zaroven upozornén i zvukové. Okno diktovani neni tfeba
hledat, po signalu “pipnuti” je diktovani aktivni a zapisuje se vSe, co feknete.



Diktovany zaznam se uklada na pozici kurzoru v textovém poli a v pfipadé potieby je mozné jej
pak dale z kldvesnice upravit.

Druhym stisknutim klavesy Win+H se diktovani ukonci, ukoncéeni opét signalizuje pipnuti.

Pozndmka: Diktovani funguje velmi dobre, pokud ma uZivatel kvalitni sluchatka s mikrofonem a
mluvi zfetelné (interni mikrofony v noteboocich a webkamerach obvykle neposkytuji dostatec¢né
kvalitni zaznam).



